






O n c e y o u h a v e A c r o b a t R e a d e r o p e n o n y o u r c o m p u t e r , c l i c k o n t h e C o m m e n t t a b a t t h e r i g h t o f t h e t o o l b a r :

S t r i k e s a l i n e t h r o u g h t e x t a n d o p e n s u p a t e x tb o x w h e r e r e p l a c e m e n t t e x t c a n b e e n t e r e d .
‚ H i g h l i g h t a w o r d o r s e n t e n c e .
‚ C l i c k o n t h e R e p l a c e ( I n s ) i c o n i n t h e A n n o t a t i o n ss e c t i o n .
‚ T y p e t h e r e p l a c e m e n t t e x t i n t o t h e b l u e b o x t h a ta p p e a r s .

T h i s w i l l o p e n u p a p a n e l d o w n t h e r i g h t s i d e o f t h e d o c u m e n t . T h e m a j o r i t y o ft o o l s y o u w i l l u s e f o r a n n o t a t i n g y o u r p r o o f w i l l b e i n t h e A n n o t a t i o n s s e c t i o n ,p i c t u r e d o p p o s i t e . W e ’ v e p i c k e d o u t s o m e o f t h e s e t o o l s b e l o w :
S t r i k e s a r e d l i n e t h r o u g h t e x t t h a t i s t o b ed e l e t e d .

‚ H i g h l i g h t a w o r d o r s e n t e n c e .
‚ C l i c k o n t h e S t r i k e t h r o u g h ( D e l ) i c o n i n t h eA n n o t a t i o n s s e c t i o n .

H i g h l i g h t s t e x t i n y e l l o w a n d o p e n s u p a t e x tb o x w h e r e c o m m e n t s c a n b e e n t e r e d .
‚ H i g h l i g h t t h e r e l e v a n t s e c t i o n o f t e x t .
‚ C l i c k o n t h e A d d n o t e t o t e x t i c o n i n t h eA n n o t a t i o n s s e c t i o n .
‚ T y p e i n s t r u c t i o n o n w h a t s h o u l d b e c h a n g e dr e g a r d i n g t h e t e x t i n t o t h e y e l l o w b o x t h a ta p p e a r s .

M a r k s a p o i n t i n t h e p r o o f w h e r e a c o m m e n tn e e d s t o b e h i g h l i g h t e d .
‚ C l i c k o n t h e A d d s t i c k y n o t e i c o n i n t h eA n n o t a t i o n s s e c t i o n .
‚ C l i c k a t t h e p o i n t i n t h e p r o o f w h e r e t h e c o m m e n ts h o u l d b e i n s e r t e d .
‚ T y p e t h e c o m m e n t i n t o t h e y e l l o w b o x t h a ta p p e a r s .



I n s e r t s a n i c o n l i n k i n g t o t h e a t t a c h e d f i l e i n t h ea p p r o p r i a t e p a c e i n t h e t e x t .
‚ C l i c k o n t h e A t t a c h F i l e i c o n i n t h e A n n o t a t i o n ss e c t i o n .
‚ C l i c k o n t h e p r o o f t o w h e r e y o u ’ d l i k e t h e a t t a c h e df i l e t o b e l i n k e d .
‚ S e l e c t t h e f i l e t o b e a t t a c h e d f r o m y o u r c o m p u t e ro r n e t w o r k .
‚ S e l e c t t h e c o l o u r a n d t y p e o f i c o n t h a t w i l l a p p e a ri n t h e p r o o f . C l i c k O K .

I n s e r t s a s e l e c t e d s t a m p o n t o a n a p p r o p r i a t ep l a c e i n t h e p r o o f .
‚ C l i c k o n t h e A d d s t a m p i c o n i n t h e A n n o t a t i o n ss e c t i o n .
‚ S e l e c t t h e s t a m p y o u w a n t t o u s e . ( T h e A p p r o v e ds t a m p i s u s u a l l y a v a i l a b l e d i r e c t l y i n t h e m e n u t h a ta p p e a r s ) .
‚ C l i c k o n t h e p r o o f w h e r e y o u ’ d l i k e t h e s t a m p t oa p p e a r . ( W h e r e a p r o o f i s t o b e a p p r o v e d a s i t i s ,t h i s w o u l d n o r m a l l y b e o n t h e f i r s t p a g e ) .

A l l o w s s h a p e s , l i n e s a n d f r e e f o r m a n n o t a t i o n s t o b e d r a w n o n p r o o f s a n d f o rc o m m e n t t o b e m a d e o n t h e s e m a r k s . .
‚ C l i c k o n o n e o f t h e s h a p e s i n t h e D r a w i n gM a r k u p s s e c t i o n .
‚ C l i c k o n t h e p r o o f a t t h e r e l e v a n t p o i n t a n dd r a w t h e s e l e c t e d s h a p e w i t h t h e c u r s o r .
‚

T o a d d a c o m m e n t t o t h e d r a w n s h a p e ,m o v e t h e c u r s o r o v e r t h e s h a p e u n t i l a na r r o w h e a d a p p e a r s .
‚

D o u b l e c l i c k o n t h e s h a p e a n d t y p e a n yt e x t i n t h e r e d b o x t h a t a p p e a r s .


